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1 Uvobp

Tato interni smérnice je zpracovina za UCelem organizatniho zajiit&ni odbomné praxe
studentii VOS.

Souvisla odborna praxe

Podle § 96 zakona ¢. 561/2004 Sb. o pfedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném
a jiném vzdé€lavani (Skolsky zakon) obsahuje vy$§i odborné vzd&lavani teoretickou
a praktickou pfipravu.

Praktické pfiprava se uskute¢tiuje formou praktického vyu€ovani nebo formou odborné praxe
na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, které maji opravnéni k &innosti souvisejici
s danym oborem vzdélavani a které maji se §kolou uzavienou smlouvu o obsahu a rozsahu
odbomné praxe a podminkéch pro jeji kondni. P¥i praktické pfipravé se na studenty vztahuji
ustanoveni zakoniku price, kterd upravuji pracovni dobu, bezpe¢nost a ochranu zdravi pfi
praci, péfi o zaméstnance a pracovni podminky Zen a mladistvych, a dal§i predpisy
o bezpefnosti a ochrané zdravi pfi prici. Souvisld odborna praxe se konid v rozsahu
4 tydni v letnim obdobi druhého roéniku a 6 tydni v letnim obdobi tfetiho roéniku.

2 OBECNA USTANOVENI

1. Odborna praxe studentd VOS (dale jen praxe) je nedilnou a nezastupitelnou soudasti
praktické pfipravy studentd.

2. Je organizovana ve smyslu ustanoveni § 96 odst. 2 zédkona & 561/2004 Sb. o pfedikolnim,
zékladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzd&lavéni (§kolsky zikon) ve znéni
pozdgjsich predpisi.

3. Praxe je planovana v rozsahu:

4 tydny v letnim obdobi u 2. ro¢niku
6 tydnti v letnim obdobi u 3. roéniku

3 MISTA KONANI PRAXE STUDENTU A JEJf ORGANIZACE

Studenti vzd€lavaciho programu Persondlni management vykonavaji praxi predevsim
u vSech typll obchodnich spole¢nosti fyzickych i pravnickych osob. Jsou to vyrobni
organizace, organizace poskytujici sluzby, banky a uvérové organizace, spolednosti
poskytujici poradenské sluzby. Studenti maji moZnost absolvovat praxi v organizacich svého
potencidlnitho zaméstnavatele, proto si sami mohou vybrat vhodnou organizaci pro vykonani
praxe. Jméno a adresu této organizace sdéli odpov&dnému pracovnikovi ve $kole.
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Vedeni §koly umoziiuje studentiim vykonavat praxi v organizacich jejich trvalého bydlisté za
nasledujicich podminek:

a) KaZdy student v ramci praxe konané b&hem vzdélavani pozna Einnost kazdého typu
organizace.

b) Poznatky z praxe budou slouZit k ziskadvéani poznatkii pro $kolu a zlepSovani vztahti mezi
$kolou a jednotlivymi organizacemi.

4 CIiL PRAXE

1. Hlavnim cilem praxe je ziskani praktickych zkuSenosti a dovednosti, ovéfeni si v praxi
teoretickych poznatkii a vytvofeni pfedpokladu pro lepsi pochopeni studovaného oboru.

2. Praxe pomaha studentiim pfi zpracovani absolventské prace, ale i naopak, prace studentti
musi pfinést konkrétni feSeni zkoumanych problémi spole¢nosti a navrhnout postupy vedouci
k ristu spolecnosti.

3. Soucasti absolventské prace je vyjadfeni managementu firmy k i€elnosti a prakti¢nosti
absolventské prace studenta.

5 ZARAZENI STUDENTU DO PRAXE A JEJICH KONTROLA

1. Student se obrati na pfislu§né organizace s Zadosti 0 umoZnéni vykonani povinné praxe.

2. Reditel Skoly uzavie s organizaci, u niz bude vykonavat student VOS praxi, ,,Smlouva
o obsahu, rozsahu a podminkach praktického vyudovani®.

3. Smlouva fesi detailni podminky praxe (personalni, zavazky poskytovatele a §koly, finanéni,
pojisténi). Smlouva tvofi pfilohu ¢. 1 této smérnice.

4. Z fad vyulujicich jsou urCeni ucitelé, kteff poskytuji studentim radu a pomoc pfi vybéru
konani praxe a ktefi také provadéji jeji kontrolu.

5. Kontrolujici pracovnik pofidi zapis kontroly, ktery podepise student, odpovédny pracovnik
a kontrolujici ucitel.

6. Pferuseni vykonu praxe ze zdravotnich nebo jinych didvodii musi student neodkladné
oznamit $kole i odpov&dnému pracovnikovi organizace, kde je praxe vykonavana.

7. Zjisti-li vedouci ucitel praxe pii kontrole zavazné nedostatky v plnéni povinnosti ze strany
organizace nebo studenta, feditel §koly studenta z této praxe odvola.
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6 ZPRAVA Z PRAXE, OBSAH A JEJi FORMA

1. Po vykonani praxe je kazdy student povinen v ureném terminu odevzdat zpracovanou

zpravu o vykonané praxi, ktera musi byt vypracovana podle ptedem danych kritérii.

2. Obsah zpravy o vykonané praxi tvofi:

a) nazev a adresa organizace, u niZ byla praxe kondna, nizev jednotlivych pracovist, kterymi
student b&hem praxe proSel, jejich charakteristika a zafazeni do organiza¢ni struktury
podniku

b) podrobné&jsi vécny a asovy popis ¢innosti, kterou student vykondval po tydnech a dnech

¢) s ¢im se student sezndmil na praxi a jakym zplisobem

d) studentovo zhodnoceni (pozitivni i negativni) prib&hu a vysledki praxe. Student uvede,
v &em vidi piinos praxe pro své dalsi vzdélavani ve VOS, napf. zda mu praxe pomohla
lépe pochopit teoretické poznatky a zda mu pomohla ve vyb&ru absolventské prace,
ziskani podkladi a jejich zpracovani

¢) z formalniho hlediska musi mit zprava o vykonani praxe pfedepsany titulni list (vzor viz
ptiloha), musi byt ov€fena razitkem organizace, datem a podpisem odpovédné osoby
vCetn¢ souhlasu s moZnosti zvefejnéni udaji obsaZenych ve zpravé

7 ZPUSOB HODNOCENI PRAXE STUDENTU

1. Zaméstnanec organizace odpovédny za dozor nad studentem, ktery vykonava praxi, po
jejim ukon€eni vypracuje hodnoceni v podob& vyplnéného dotazniku nebo vlastni formu
hodnoceni studenta, které zasle na adresu Skoly.

2. Pfipadné rozpory v hodnoceni vyjasni vedouci uditel a uéini struény zavér k vysledkim
praxe.

3. Vedouci ucitel praxe vyhodnoti celkové vykonanou praxi za vzdélavaci obdobi a piedlozi
fediteli koly celkovou hodnotici zpravu s navrhy a opatfenimi ke zkvalitnéni praxe.

4. Po ukonceni praxe Skola zorganizuje specidlni seminaf, jehoZ souéasti bude hodnoceni
praxe ze strany studentli i vedeni Skoly s tim, Ze zavéry budou pouzity k dal§imu zkvalitnéni
praxe.

5. Na zéklad€ odevzdané zpravy z vykonané praxe a zaslani hodnoceni bude studentiim
zapsano hodnoceni praxe do Vykazu o studiu ve VOS. Hodnoceni praxe se provadi zapisem
»ZapoCteno®, a to tyden po ukonéeni praxe, respektive odevzdani komplexnich dokument.

8 ZAVERECNA USTANOVENI

1. Viechny zde uvedené dokumenty jsou soudasti pedagogické dokumentace VOS, eviduji se
a ukladaji podle ptistusnych predpist MSMT CR.

2. Tato smémice miZe byt novelizovina na podklad® ziskanych poznatkil z postupné
vykonavanych praxi.

3. Tato smérnice nabyva Gcinnosti s datem schvaleni akreditovaného programu.
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9 ZMENY DOKUMENTU

C.zmény | Datum zmény | C.zménénych Charakter zmény Provedl
stranek
25. 8.2021 Cely dokument | Aktualizace zahlavi, zapati Fibichova
2 30. 8. 2022 Cely dokument | Uprava formatovani Fibichova
3 30. 8. 2024 Cely dokument | Aktualizace dokumentu Schofova
10 PODPISOVA CAST
Schvalil: Ing. Jitka Novikova podpis .
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zastupce feditele pro administrativu %W
H i/ P
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