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1. LEGISLATIVA

Provozni F4d je zpracovén na zikladé Zikona & 267/2015 Sb. v platném zné&ni, o ochrané vefejného zdravi.
Zatizeni pro vychovu a vzdé€lavani upravuji reZim dne zohlediiujici v&kové a fyzické zvlastnosti d&ti a mladistvych,
podminky jejich pohybové vychovy a otuZovani, reZim stravovani v&etn& pitného reZimu v provoznim fadu. Organy
ochrany vefejného zdravi mohou nafidit Gpravu provozniho fadu, pokud v ném uvedené nevedou k ochrané zdravi.

2. PREDMET VYMEZENI

Udaje o zaFizeni
Vy38i odborna Skola, Obchodni akademie, Stfedni odborna §kola a Jazykova kola s pravem stétni jazykové zkousky
EKONOM, o. p. s., Litoméfice, Palackého 730/1

telefon: 416 732 996

ICO: 25 400 681

feditel: Ing. Jitka Novakova
zastupce feditele: Ing. Helena Kozlova

Typ $koly: Vy33i odborni ¥kola, sti‘edni $kola, jazykova $kola s pravem stitni jazykové zkouSky

Skola sdruzuje: Stfedni §kola 1ZO 108 043 690 kapacita: 370
Vy3§i odborna $kola 1IZO 108 056 821 kapacita: 140
Jazykova Skola s pravem stitni jazykové zkousky: I1ZO 181044528 kapacita; 140

Seznam pracovist praktického vyucovini:  $kola nema pracoviité praktického vyuéovani
Seznam rizikovych pracovist: Skola nema rizikové pracovisté
Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly véetné vikendii a prazdnin
e Budova je vyuZita pro pofadani rekvalifikaénich a kvalifikatnich kurzi. Tyto kurzy jsou pofadany
v odpolednich hodinich nebo o prazdninich tak, Ze nenaruiuji b&Zny provoz Skoly a nekfizi se s pozadavky
na vyuziti budovy Zaky a studenty denniho a kombinovaného studia.
¢ Skola je konzultaénim stfediskem Provozn&-ekonomické fakulty CZU Praha a probihaji zde konzultace,
zpravidla 1krit za 14 dni o sobotich a nedélich.
Stravovani cizich stravniki ve Skolni jidelné:
Skola nemé vastni ¥kolni jidelnu a vyuziva sluzeb centralni jidelny v Litom&Ficich.
Zatazeni a organizovdni spolecnych dinnosti pro #éky a jejich rodide:
Spoleéné akce pro Ziky, studenty a rodiée — slavnostni zah4jeni a ukon&eni Skolnfho roku; Miss Ekonom.

3. REZIM DNE

Provoz tvkaiici se aktivit uréenvych Zaklim, mladeZi

Vyulovani zafind v 8:00 hod. a trvé s pfestdvkami maximalng do 15:40 hod pro Ziky stfedni $koly, pro
studenty VOS - kombinované studium - maximéln& do 20:40 hod. P¥ed 8:00 hod. a po 15:40 hod. je moZné
zafadit pouze dobrovolné aktivity Zzaki. Témé& 70 % zakd stfedni ¥koly doji¥di zjingch mist, a to
z maximilni vzdilenosti 40 km. Z tohoto diivodu nelze zafazovat do rozvthu nulté a pozdni odpoledni
hodiny.

Druh dopravy: vlak, autobus, osobni auto.

Budova 8koly je v dob€ vyu€ovani oteviena od 7:00 hod. do18:20 hod. (v ptipadé kombinovanych studii do
20:50 hod.), v dobé& prazdnin od 8:00 do 15:00 hod. Otevirani dvef a vpoudténi osob do budovy je realizovano
elektronickym vratnym, ktery je ovladan ze sekretdfského pracovité nebo z uéebny IT.

Svrchni od€v a pFezuti Zici a studenti ukladaji v Satnach v pfizemi. Po opusténi budovy jsou Z4ci a studenti
povinni mit pfeziivky v Satnich v zavésnych taskach na vé&¥acich. Ponechdvini jinych véci v Satnach je
zakazano.

VOS, OA, SOS a J§ s privem SJZ EKONOM, o.p.s. Tel: 416 732 996

Palackého 730/1 email: skolackonom@skolackonom.cz
412 01 Litoméfice web: www.skolaekonom.cz

ICO: 25 400 681

strana &.: 2 REDIZO: 600010767

Dokument auditovany GDPR



EKONOM

Vy$§i odborna $kola, Obchodni akademie, Stifedni odborna $kola
a Jazykova Skola s pravem statni jazykové zkouSky EKONOM, o. p. s,
LitoméFice, Palackého 730/1

obecné prospésné spoleénost

55 ‘@N

Qg:
Ny
b @lo)ﬁ <

Casog’ udaj

zfizovatel $koly: Ob&anské sdruzeni soukromych uéiteli: Litoméfice

Zaddtek vyucovdni: 8:00 hod.
Ukondeni vyuGovani v&etn& odpoledniho je pro stfedni §kolu maximaing v 15:40 hod.

Zatazovani velkych provérek, testi: velké provérky (Ctvrtletni a pololetni prace) jsou zafazovany do vyuky
podle gasovych pland v§uky. Zaci jsou o terminech pfedem informovéni. Zaci mohou psat maximalng dvé

velké provérky v jeden den. O koordinaci tohoto zkouSeni rozhoduje zastupce feditele Skoly.

Piestavky

Zatazeni v reZimu hodinovém. Po kaZdé vyudovaci hodiné nasleduje pfestavka. Rozpis hodin a pfestivek je
v nésledujici tabulce. V jednom sledu je moZné vyufovat maximalné pét hodin, poté nasleduje hodinova
pfestavka na ob&d. V piipadg, Ze maji Zici v jednom dni 6 vyutovacich hodin, nemaji pauzu na ob&d a vyuku
kon¢i ve 13:10 hod.
Dopoledni vyutovani zaéina v 8:00 hod. a je zpravidla ukongeno v 11:30 nebo 12:25 hod.. Odpoledni
vyudovani zagina ve 12:25 hod. nebo ve 13:10 hod. a je ukonéeno ve 14:50 hod. (vyjimecné v 15:40 hod.).

0.

Moznost pobytu venku

hodina

"

"

7:10

8:00

8:50

9:55

10:45

11:35

12:25

13:15

7:55

8:45

9:35

10:40

11:30

12:20

13:10

14:00

8.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

hodina

14:05

14:55

15:45

16:35

17:25

18:15

19:05

19:55

14:50

15:40

16:30

17:20

18:10

19:00

19:50

20:40

V priib&hu vyuky nesmi Z4ci opustit budovu Zkoly bez v€domi tfidniho uditele (pfipadné zéstupce feditele,
jiného vyucujlclho) Z4ci jsou povinni kromg fstniho oznameni zapsat sviij odchod do Diafe kontrol, ktery
je ve sborovng. Zaci mohou opustit budovu ¥koly pouze v ptipadé, kdy maji volnou hodinu — pfestdvka na
obéd. Centralni jidelna Litomé&Fice je vzdalena 5 minut chiize, ve stejném misté jsou méstské sady, které

umoziiuji relaxaci Zakh a studenti.

ReZim prace s pocitadem

Zafazeni v rozvrhu
Poéet vyu€ovacich hodin price na PC v jednom sledu je maximélng dvé hodiny. Hodiny jsou zafazeny do

rozvrhu jako hodiny b&Zné.

ReZim stravovani

Zplisob zajifténi ob3da: Zici a studenti maji moZnost se pHhlasit ke stravovéni v Centralni jidelné

v Litoméficich, ktera je vzdalena 5 minut chiize. Casovy prostor na obéd je soud4sti rozvrhu.
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EK“N“M obecné prospésné spoleénost
zfizovatel Skoly: Obéanské sdruzeni soukromych uéitelii LitoméFice

Doba vydavani ob&da v centrilni jidelné je od 11:45 hod. do 14:00 hodin. Zéci a studenti maji na ob&d
minimalné 30 minut asu.

Podminky pohybové vychovy
Polet a kapacita t&locvien: §kola ziskdva kaZdoro&nd kapacity t&locviden prondjmem u ostatnich kol
a organizaci v Litoméficich. Vyuziva zejména nabidek Gymnazia. Déle si §kola pronajima koupalisté v rdmci
splnéni osnov a dalsi zafizeni podle pland vyuky a zdjmu Z4ki a studenth (posilovny, cvi€ebni sily apod.).
Vybaveni télocvien, hygienickych zafizeni, moZnost o&isty, vybaven{ Saten je v kompetenci pronajimateli.

Polet a kapacita hfist: Skola nemd vlastni hii§té a potfebné kapacity ziskiva prondjmem t&chto zatizeni
zejména od zékladnich $kol (Z8 U Stadionu). Vybaveni h¥i§t je v kompetenci téchto $kol.

Zatazovani hodin télesné vychovy. Hodiny TV jsou zafazovany v souladu s moZnostmi pronajimanych
zafizeni. Vé&t$ina hodin je zafazovana jako dvouhodina bud’ na zaatku nebo na konci vyudovani.

Polet hodin v jednotlivych roénicich: v kazdém roéniku je spln&n minimdlni podet dvou hodin lesné

vychovy tydné. V ramci roz§ifeni této minimalni dotace zafazujeme do kaZdého ro&niku sportovni akce
v prabé&hu kolniho roku.

Harmonogram hodiny: hodina t8lesné vychovy mé ve vét8ing pfipadi klasickou stavbu hodiny s nastupem,
rozevickou, hlavni naplni a ukonéenim.

Koufeni
Ve viech vnitinich a vn&j§ich prostorach koly je zakazano koufeni.

Hygienicka opatfeni

U vstupt do budovy Skoly jsou k dispozici zdsobniky pro desinfekei rukou Ziki, studentd, pedagogi
a ostatnich zamé&stnanci Skoly volné k vyuZiti

Ve viech ucebnich a sborovné §koly jsou umistény germicidni lampy pro desinfekci ovzdusi. Jejich provoz
je fizen dle pravidelnych intervald.

Casté a intenzivni vétrani ugeben a ostatnich vyuzivanych prostor $koly, a to nejlépe okny — erstvym
vzduchem. Lze vyuZit i nucenou ventilaci. VEétrani uéeben se provadi opakovang, kratkodobé a intenzivné o pfestivce
i béhem vyuc€ovaci hodiny. Priib&Zné vétrani Satnich prostor probiha zejména pted ptichodem déti/ziki/studentt do
Skoly, po zahéjeni vyudovani a po odchodu déti/zaki/studentl ze $koly po skonéeni vyudovani.

Uklid je providén:

denng setfenim viech podlah a povrchil na vlhko, u koberctt vy&i§ténim vysavadem,

denné vynasenim odpadkii,

vicekrat denné za pouZiti &isticich prostfedkd s dezinfekénim Gginkem umytim umyvadel, pisodrovych musli

a zachod a ostatnich hygienickych zafizeni, kldvesnic, mysi, tladitek, vypinagh osvétleni

e nejméné jednou tydné omytim omyvatelnych Sasti stén hygienického zafizeni a dezinfikovanim umyvéren
a zachodi,
nejméné dvakrat roén€ umytim oken véetné rami, svitidel a svételnych zdroji,
nejméné dvakrat roéng celkovym tklidem viech prostor a zafizovacich pfedméti,
malovanim jedenkrat za 3 roky nebo v ptipadé potfeby &ast&ji
pravidelnou tdrzbou nuceného vétrani nebo klimatizace a &i§ténim vzduchotechnického zafizeni podle
navodu vyrobce nebo dodavatele

VSichni Zaci, studenti, pedagogové a ostatni zaméstnanci §koly jsou povinni fidit se aktudlnimi opatienimi
a nafizenimi v ramci hygienickych pravidel.
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zfizovatel &koly: Obéanské sdruzeni soukromych uéitell Litoméfice

Ovladani vybaveni $koly

Ovladani klimatizaci, germicidnich lamp, ucitelskych potitati, dataprojektori a tabletd ve tfidach je
umoZnéno pouze pedagogim a povéfenym zaméstnanctim $koly. Zakiim a studentiim je zakézano libovolné ovladat

tato zafizeni.

4. PREHLED ZMEN DOKUMENTU

Cislo Cisla
5 Datum zmény zménénych Charakter zmény Provedl
zmeny strdnek
1 17.12. 1,2 Zmé&na nizvu normy na 2009 Hruby
2 3.9.2012 3 Doba vyuky a piestavek Zabilanska
3 5.4.2013 cely dokument Zména nazvu Skoly Hruby
4 1.9.2013 2,3 Zména zéstupce pro VOS, ¢asové idaje — | Zabilanské
oprava
5 1.9.2014 23 Zmé&na zéstupce pro VOS, Sasové idaje — | Zabilanska
oprava, doplnéni jazykové Skoly
6 1.9.2016 23 Aktualizace dat Zabilanska
7 17. 8.2017 3,4,5 Aktualizace dat Zabilanska
8 1.9.2019 3 Aktualizace dat Novikova
9 1.9.2020 Cely dokument Aktualizace zahlavi, aktualizace prvni Fibichova
strany
10 25, 8.2021 Cely dokument Aktualizace vzhledu a formatovani Fibichova
11 25.8.2021 Strana 4 Hygienicka opatfeni, Ovladani vybaveni | Fibichova
skoly
12 25.11. 2021 Strana 4 Hygienicka opatfeni — aklid, vétrani Fibichova
13 30.8.2022 Cely dokument Aktualizace dokumentu Fibichova
14, 29.8.2023 Cely dokument Aktualizace dokumentu Schofova
15. 27.8. 2024 Cely dokument Aktualizace dokumentu Schofova
5. PODPISOVA CAST
Schvilil: Ing. Jitka Novikova Podpis 5
feditel Skoly A S
b Miiadlid
Upravil: Ing. Helena Kozlova Podpis P
zéstupce feditele VOS v,/
St
Kontrola: Mgr. Marta Hudcova Podpis
zastupce feditele SS W«/;M//
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