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Vydani §kolniho Fadu

Tento Skolni fad je vydan v souladu s § 30 zédkona €. 561/2004 Sb., $kolsky zakon, ve znéni pozdgjsich
piedpisi, a v ndvaznosti na zmény ¢inné od 1. 1. 2026 (zejména pravidla kombinované a distan¢ni vyuky
v podmink4ch vy$ii odborné skoly). Skolni t4d byl projednan v pedagogické radg $koly a schvélen skolskou
radou podle § 168 kolského zakona. Rad je zdvaznym vnitinim predpisem $koly a je povinnou soudasti
jeji dokumentace dle § 30 odst. 1 §kolského zakona.

Zavaznost §kolniho Fadu

Skolni ¥4d je zavazny pro viechny studenty a zamé&stnance Vysi odborné skoly, Obchodni akademie,
Stfedni odborné Skoly a Jazykové $koly s pravem stétni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., a to po celou
dobu jejich pfitomnosti ve 8kole a pti viech &innostech souvisejicich s vychovné-vzdélavaci Einnosti $koly.
Zavaznost se vztahuje také na akce poradané Skolou mimo jeji budovu (exkurze, odborné praxe, kurzy,
Skolni akce, seminafe aj.). Student i zamé&stnanec jsou povinni Fidit se timto ¥kolnim ¥adem, pokyny
povéfenych pracovnikl a vnitfnimi piedpisy souvisejicimi s ochranou zdravi, bezpe&nosti a organizaci
vzdélavani (BOZP/PO). Skolni ¥4d je zavazny i pro externi spolupracovniky a odborna pracovists, na nichz
je realizovéna odborna praxe studentd, v rozsahu vyplyvajicim z uzavienych smluv o zaji§téni odborné
praxe.
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1 VSEOBECNA PRAVIDLA
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1.1 Prava a povinnosti studenti

Vychazi ze zakona &. 561/2004 Sb., Skolsky zdkon (zejména § 21 a § 22) a z vyhlasky €. 10/2005 Sb., o vy$sim
odborném vzdélavani, které uréuji zdkladni préva, povinnosti a organizaci studia na vy88i odborné $kole.

Studenti Vy3§i odborné skoly, Obchodni akademie, Stéedni odbomé Skoly a Jazykové $koly s pravem stétni jazykové
zkousky EKONOM, o. p. s. maji nasledujici:

Prava studentt:

e navzdélani podle zdkona &. 561/2004 Sb., ¥kolsky zakon,

e nainformace o priib&hu a vysledcich svého vzdélavani,

e volit a byt voleni do Skolské rady,

e zakladat v ramci 3koly samospravné orgény (8kolni samospravu) studentii a byt do nich voleni, pracovat v
nich a jejich prostiednictvim se obracet na feditele 8koly; feditel $koly je povinen se stanovisky a vyjadfenimi
Skolni samospravy zabyvat a své stanovisko odiivodnit,

e vyjadfovat se k rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzd&lavani (pisemnou formou na
email h.kozlova@skolackonom.cz, ptipadné datovou schrankou, pokud je zfizena).

» na informace a poradenskou pomoc $koly nebo $kolského poradenského zatizeni; piipadné na doporucena
podplirna opatieni, jedna-li se o studenta se specidlnimi vzd€lavacimi potfebami,

e aktivng se zudastitovat spoletenského, kulturniho, sportovniho aj. Zivota ¥koly a pfispivat tak k osobnimu
odbornému riistu,

e pouZzivat zafizeni Skoly v souladu s organizaci vyuky a kapacitnimi moZnostmi $koly, zejména u¢ebnu IT,
studovnu/knihovni fond a b&Zné ucebny,

e byt na pocatku kazdého obdobi seznamen s programy jednotlivych vyucovacich pfedmétii a s poZadavky a
zplisobem klasifikace,

e postoupit do vy$siho ro€niku pfi splnéni pfedepsanych podminek hodnoceni,

e v souladu se zdsadami hodnoceni vyuZivat opravné terminy stanovenych forem hodnoceni a v ptipadé
nesouhlasu s klasifikaci poZadat o komisionalni pfezkouseni,

e poZadat o opakovéni roéniku, prerudeni vzd&lavéni, prestup do jiné VOS, uznéni predchoziho vzdélani

e ukoncit vzd€lavéani absolutoriem dle platnych piedpisii a pfi spln&ni stanovenych podminek,

e udglit, pfipadn¢ neud&lit souhlas se zpracovanim osobnich dajii v rozsahu, v jakém to pfipousti pravni
pfedpisy; Skola poskytuje studijni informace priméarné studentovi, téetim osobam jen na zdkladé zdkonného
diivodu nebo vyslovného souhlasu studenta.
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Povinnosti studenti

e  Studenti Vy¥§i odborné skoly, Obchodni akademie, Stfedni odborné $koly a Jazykové Skoly s pravem statni
jazykové zkousky EKONOM, o. p. s. jsou povinni:

o {4dng& dochézet do Skoly a fadné se vzdElavat,

e dodrZovat Zkolni ¥ad, Provozni ¥ad u&ebny IT, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrang zdravi a bezpetnosti a
protipoZarni opatfeni, s nimiZ byli sezndmeni, a chranit tak své zdravi a zdravi jinych,

e plnit pokyny pedagogickych pracovnikl vydané v souladu s pravnimi predpisy a §kolnim fadem,

e  Fidit se po celou dobu vzd&lavani udebnim planem, harmonogramem &kolntho roku a internimi organizaénimi
normami,

e  dbat o tvorbu a ochranu Zivotniho prostéedi jako celku, véetné pracovniho prostredi,

e piim&fend zachazet s majetkem $koly a chrénit jej tak, aby nedochazelo k jeho znehodnocovéani a
neptiméfenému opotebeni,

o dodrzovat pravidla obganského souZiti a dbat zdsad spoleenského chovéni v prostiedi $koly i mimo ni,
ptipadné& na pracovistich odborné praxe,

* udastnit se teoretické piipravy (pfednasky, semindafe, cviéeni) v pritb&¢hu zimniho a letniho obdobi; pfipadna
praxe se fidi pokyny $koly a pracoviité praxe,

o  fidit se pokyny odpov&dnych pracovnikii $koly a pfipadného pracovisté praxe pfi jeji realizaci,

e hradit $kolné (uplatu za vzd&lavéni) v souladu s pravidly koly,

o dokladat diivody své neptitomnosti ve vzdélavani v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem —
nejpozdéji do 3 pracovnich dnli po navratu do Skoly (na studijni oddéleni nebo vedouci studijni skupiny),

o [dit se internimi pokyny k organizaci absolutoria a vyhotoveni absolventské prace,

e informovat §kolu o zmé&né zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich potiZich nebo jinych zdvaznych skute¢nostech,
které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e oznamovat §kole vidaje nutné k vedeni skolni matriky a dali idaje podstatné pro prib&h vzdélavani nebo
bezpeénost studenta a jejich zmény vedouci studijni skupiny,

e dbat na Fadné vedeni osobnich udajii a udaji o povinnych a volitelnych pfedmétech v daném roéniku a
§kolnim roce,

e uhradit pIn& $kodu, kterou student zpiisobil na majetku $koly zavinéné svévoln& nebo porusenim pfislusnych
piedpisd,

o  ohlasit neprodlen& gkolni traz vlastni nebo cizi, pakliZe toho neni zranény sdm schopen, a ti€astnit se sepsani
protokolu o urazu,

e nosit cennosti vyhradné pfi sobé& a v Zadnych prostorach skoly je neodkladat (penize, doklady, mobilni
telefony, jina elektronicka zafizent); $kola za jejich ztratu neodpovida, neni-li stanoveno jinak,

e  ohlasit ztratu nebo odcizeni v aredlu $koly neprodleng vyudujicimu nebo na studijni oddéleni,

o ohlasit bezodkladné poZar nebo jinou mimofadnou udalost podle poZarnich a evakuaénich pokyni skoly
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1.2 Studentiim je zakazano:

1. koufit vcelém aredlu 3koly (v¢etn& elekironickych cigaret), na pracovistich odborné praxe
a na viech akcich pofddanych skolou,

2. pfinaSet do skoly nebo na &innosti organizované Skolou véci nebezpetné pro Zivot a zdravi nebo jejich
imitace, alkohol a jiné zdravi §kodlivé latky v&etné drog a poZivat je nebo vstupovat do $koly nebo na praxi
pod jejich vlivem,

3. propagovat politické strany, hnutf a sekty na piidé skoly (§32 odst. 1, Skolského zikona),

4. pftipojovat do el. sit& elektrick4 a elektronick4 zafizeni, kterd nejsou revizné odzkousena,

5. nosit do koly vEtsi éastky pen€z, cennosti a pfedméty, které nesouvisi s vyukou (vyjimecné je mozné pozadat
o uloZeni vé&t§ich ¢astek pen&z nebo cennosti do trezoru ve studijnim oddé&leni 3koly), za ztratu kola
neodpovida,

6. pouzivat mobilni telefony a jakékoli jiné nosie zvuku v dobé vyucovini,

hrubg slovné nebo fyzicky ttolit na studenty &i pracovniky $koly,

8. jakkoliv manipulovat s informatnimi systémy skoly.

=

Poruseni t&chto zdkaz( je vZdy povaZovano za zdvaZné zavinéné porueni Skolniho ¥adu a miZe mit za nésledek
vylouceni nebo podmin&né vyloudeni studenta ze skoly.

1.3 Demokraticky Skolni rad

Student $koly:

1) dbé na dobrou povést ¥koly,

2) svédomité plni viechny své iikoly,

3) snaZi se byt dobrym pfikladem v chovani a kultufe vyjadfovani,

4) do gkoly pfichazi slu¥n& obleden, a tak reprezentuje typ skoly, kterou navit€vuje. Nezadouci jsou od&vy p#lis
odhalujici, sportovni oble€eni mimo t&lesnou vychovu a obleceni neodpovidajici charakteru 3koly, krat'asy json
odévem nevhodnym,

5) nazahdjeni a ukon&eni $kolniho roku, ke komisionalnim a maturitnim zkouskam ptichazi ve spoletenském odévu,

6) Seti kolni majetek a ostatni majetek Skoly a chréani jej pred poskozenim,

7) udrZuje své misto v uéebné v &istoté a pofddku a pomahd p¥i udrZovani pofddku ve vSech prostordch Skoly
piistupnych studentiim,

8) nekoufi, nehraje hazardni hry, nepoZiva alkoholické napoje ani jiné omamné a navykové latky,

9) poskytne uginnou prvni pomoc pti trazech a vi, jak postupovat pfi nahlaSeni tirazu,

10) znd pravidla protipoZarmi ochrany a dodrzuje je ve Skole i pfi $kolnich akcich,

11) ¥idi se zasadami bezpetnosti prace a je proskolen na BOZ a PO,

12) dodrzuje zasady silni¢niho provozu pfi vyuce mimo $kolu a kolnich i mimogkolnich akcich,

13) nenosi do §koly pfedmaéty, které nesouviseji s vyukou a nepouzivi je,

14) v hodinéch pouziva notebook, mobilni telefon (netbook, tablet, smartphone aj.) vyhradné k vyuce a na pokyn
utitele, jinak ho ma vypnuty (pfipadné€ v reZimu spanku) a zavieny,

15) bez souhlasu opravnéné osoby nepouZivi mobilni telefon ani notebook ¢&i jinou techniku k pofizovani zdznami,

ma moZnost prezentovat své ndzory prostfednictvim studentské rady a Skolské rady.
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2 ORGANIZACE VZDELAVANI

10.

11.

12.

13.

14.

Skolni rok za&in4 1. za¥i a kon¢i 31. srpna nésledujictho kalend4iniho roku. Skolni rok se &lenf na dv& obdobi.
Zimn{ obdobi trva od 1. z&F{ do 31. ledna a letni obdobi trvé od 1. inora do 31. srpna.

Skolni vyu&ovani ve Skolnim rocel trva 40 tydnii, z toho 32 tydnt trvé skolni vyuka, 6 tydni je uréeno pro
samostatné studium a k ziskdni hodnocen{ v fadném terminu a 2 tydny tvo¥{ asové rezerva. Teoretickd a
praktické pfiprava v poslednim obdobi vzd€ldvaciho programu trva nejméné 14 tydnd.

Zacatek a konec $kolni vyuky v zimnim a letnim obdobi, obdobi pro samostatné studium a k ziskani
hodnoceni v fadném terminu, $kolnich prazdnin, ptipadné daldi &lenéni Skolniho roku stanovi v souladu s
akreditovanym vzdélavacim programem feditel $koly.

Po dobu 8kolnich prézdnin lze konat zejména povinné kurzy, odbomé praxe a po dohod& zkousejiciho &i
zku¥ebni komise se studentem i zkousky. Volny &as studentli v dob& Skolnich prazdnin nesmi byt t¢mito
¢innostmi zkracen na dobu krat$i nez 4 tydny.

Teoretickd ptiprava se uskuteéfiuje formou prednasek, seminafii, konzultaci, cviceni a exkurzi v souladu s
akreditovanym vzd&lavacim programem.

Konzultaéni hodina ve viech forméch vzdélavani trvé 45 minut.

Zatatek a konec teoretické piipravy a praktického vyu€ovéni a rozvrh hodin v&etné piestavek stanovi feditel
Skoly v souladu s akreditovanym vzd&lavacim programem a zvefejni je na pfistupném mist€ ve $kole
zplisobem umoZiujicim dalkovy pfistup.

Vyucovani na Skole Vy$3i odborné 3kola, Obchodni akademie, Stfedni odborné 8kola a Jazykova %kola s
pravem statni jazykové zkousky EKONOM, o. p. s., Litomé&fice, Palackého 730/1 (dale jen 3kola), se fidi
pevnym rozvrhem vyulovacich hodin schvélenym pedagogickym sborem. Pravidelné vyucovani ve Skole
za¢ina v 8:00 hodin a vyufovaci hodina pfedmétii v teoretickém a praktickém vyudovani trvd 45 minut.

0. hodina 710 - 7:55 8. hodina 14:05 - 14:50
1. " 8:00 - 8:45 9. " 15:00 - 15:45
2. " 8:50 - 9:35 10. " 15:50 - 16:35
3. i 9:55 - 10:40 11. i 16:45 - 17:30
4, " 10:45 - 11:30 12. " 17:35 - 18:20
5. " 11:35 - 12:20 13. " 18:25 - 19:10
6. " 12:25 - 13:10 14. N 19:15 - 20:00
7. " 13:15 - 14:00

Vyuéovacim jazykem ve §kole je v souladu s ustanovenim §13 odst. 1 Skolského zdkona &esky jazyk, v
¢eském jazyce je také vypracovana absolventskd prace studenth. Ve vys§ich odbornych 8kolich miiZe byt
vyucovacim jazykem také cizi jazyk, stanovi-li tak akreditovany vzdélavaci program.

Dokladem o vzdé€lavani ve vyssi odborné 8kole je vykaz o studiu. Do vykazu o studiu se zapisuji predméty
nebo jiné ucelené &asti u¢iva zvoleného oboru vzdélani a vysledky hodnocenf studenta.

Informace o pribghu a vysledcich vzdglavani jsou k dispozici studentim v informaénim systému
Skolaonline.cz.

Vy38i odborné vzd&lavani obsahuje teoretickou pfipravu a praktickou pfipravu. Na studenty pfi praktické
piipravé se vztahuji ustanoveni podle §65 odst. 3 Skolského zdkona, zakoniku prace, kterd upravuji pracovani
dobu, bezpetnost a ochranu zdravi pti praci, pé&i o zamé&stnance a pracovni podminky Zen a mladistvych a
dal3i piedpisy o bezpe¢nosti a ochrang zdravi pfi préci.

Vy§§i odborné vzdélavani se ukontuje absolutoriem. Dokladem o dosaZeni vy§§tho odborného vzdglani je
vysvéd&en o absolutoriu a diplom absolventa vy$3i odborné $koly.

Skola miZe v souladu s platou legislativou organizovat &ast vyuky v kombinované nebo distanéni formg.
Rozsah a podminky stanovi feditel 8koly v souladu s akreditovanym vzdélavacim programem a zvefejni je
zplsobem umoziujicim dalkovy p¥istup.
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Vyukové materialy

1 Student m4 b&hem celého studia online podporu vyudovani v internim systému Skoly Ekonom Office365
Sharepoint, kam se ptihlasi pomoci pfidélenych ptihla§ovacich udajd,

2 student chréni své pfistupové tidaje, nesdili je s tfeti osobou a v piipadé podezieni na zneuZiti idtu neprodleng
informuje spravce IS,

3 vyutujici je povinen vkladat vyukové materidly daného vyudovactho pfedmé&tu do systému gkoly
s dostate¢nym piedstihem tak, aby byly aktualni a studentiim pf¥istupné po cely kolni rok,

4 v3echny tyto vyukové materialy zahmuji obsah, ktery je v souladu s akreditaci oboru a dostate&ny k priib&znému
studiu, zapod&tim, zkouskam, i absolutoriu

5 pokud mi student obtiZe se zobrazenim vyukovych materidli, je povinen tuto skute¢nost neprodlen& hlasit
vyuujicimu na email pfes 8kolni systém skolaonline.cz, ptipadné vedeni koly.

2.2 ECDL/ICDL (European/ International Certification of Digital Literacy)

Student b&hem studia zisk4 mezinarodni certifikat digitalni a po¢itaové gramotnosti.

Za kazdy $kolnf rok mus{ splnit moduly dle akreditace.
Pokud nesplni n&ktery z moduli, bude v daném studijnim obdobi hodnocen zndmkou "nevyhovél/a" z pfedmeétu
Pocitatova technika, Informa¢ni a komunikaéni technologie, Prace s databazemi.

Ziskani tohoto certifik4tu je povinné pro viechny studenty vysii odborné koly a jsou souéasti konceptu vyuky.

Testovani probihd v certifikované testovaci mistnosti certifikovanym testerem a lektorem konceptu ECDL/ICDL.

2.3 Dochizka do Skoly

Student je povinen plnit dochazku dle rozvrhu a pravidel 8koly; dochédzka se eviduje v informaénim systému a doklady
k omluvam se pfedavaji zplisobem stanovenym gkolou. Student je dale povinen:

1.
2.

3.

Dodrzovat vyutovaci dobu.

Dochézet do 8koly pravideln€ a véas podle stanoveného rozvrhu hodin a zi&astiiovat se vyutovani viech
povinnych a volitelnych vyufovacich pfedmétli a nepovinnych ptedmati, které si student zvolil.

U kazdého pfedmém musi student splnit minimédlné& 75 % dochdzky z celkové hodinové dotace daného
pfedmé&tu stanovené u¢ebnim planem a rozvrhem; u studentd s IVP se dochézka posuzuje podle schvaleného
harmonogramu IVP.

V piipadé, Ze se student nezuastni minimaln& 75 % vyugovacich hodin v daném pfedmétu, miZe vyudujici
tohoto pfedmé&tu uloZit studentu vypracovani samostatné prace nebo stanovit jinou nadhradu za zamekanou
vyuku.

Pokud se student zilastni akce pofddané 3¥kolou, reprezentuje Zkolu apod., absence se do 75 %
nezapoCitavaji.

Student omlouva nepfitomnost do 3 pracovnich dnd prostiednictvim IS ¥koly nebo e-mailem; u odborné
praxe se postupuje dle podminek pracoviste praxe.
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2.4 Individualni vzdélavaci plan

Reditel 8koly miiZe povolit studentovi se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami nebo s mimotadnym nadanim,
piipadné z jinych zdvaZznych diivodii, vzdélavani podle individualniho vzdélavaciho planu.

Student pozada o individuélni vzd&lavaci plan feditele koly.

Reditel skoly rozhodne o této Zadosti ve spravnim fizeni. Soudasti rozhodnuti je pfesné stanoveni podminek
individuélniho vzd&lavaciho planu.

V pfipad€ neplnéni t&chto podminek miiZe byt individudlni vzdélavaci plan zruden, pfipadné neprodlouZen.
Hodnoceni studentii, ktef{ studuji podle IVP, je stejné jako u studentii fadného studia.

Divody pro povoleni individudlniho vzdéldvactho planu stanovuje feditel $koly v souladu se zdkonem
¢. 561/2004 Sb., 3kolsky zékon, na zdklad& doloZenych skuteénosti uvedenych v pisemné Zadosti studenta.

3 HODNOCENI VYSLEDKYU VZDELAVANI STUDENTU

3.1

1.

Formy hodnoceni

Kazdy vyudujici ptedm&tu je povinen zvefejnit pfed zahdjenfm vyuky program vyudovaného pfedmétu, ktery

obsahuje zejména:

a) anotaci vyu¢ovaného pfedmétu,

b) pozadavky kladené na studenty v pritb&éhu obdobi a u zkousky, jakoZz i podminky stanovené pro udéleni
zapo¢tu nebo klasifikovaného zipoctu,

¢) seznam literatury ke studin.

Hodnoceni se provadi formou:
1) pribézného hodnoceni,

2) zapodtu,

3) klasifikovaného zdpoctu,
4) zkousky.

Vyugujici provadi prib&zné hodnoceni zejména kontrolnimi otdzkami, zaddvanim pisemnych praci, testy,
zaddvanim samostatnych ukold, semestrdlnimi pracemi. Vysledky priibéZzného hodnoceni mohou byt
piistudnym zplsobem zohledn&ny pfi zkousce, klasifikovaném zipo¢tu a zipottu. Do vykazu o studiu se
pribézné hodnoceni nezapisuje.

Zapotet se udsluje za splnéni poZadavki, které pro jeho ziskani uréuje program pfedmeétu. Zapocet udéluje
vyudujici pfedmétu, za ktery se zapodet udéluje. Ve vykazu o studiu se udé€leni zapoctu zapisuje slovem
"zapo&teno", k Cemuz se pfipoji datum jeho ud&leni a podpis vyudujictho. Neud&leni zapottu se do vykazu o
studiu nezapisuje.

Pfi klasifikovaném zapo&tu se navic hodnoti a zpisobem jako u zkousky klasifikuje, jak student splnil
pozadavky zapodtu.

Zkouskami se provéfuji v&domosti studenta z predmétu a jeho schopnost uplatiiovat poznatky ziskané
studiem.

Podle zpisobu provedeni miiZze mit klasifikovany zapocet a zkoudka formu ustni, pisemnou, praktickou nebo
kombinovanou.

Vysledky klasifikovaného zapo&tu nebo zkousky jsou hodnoceny znamkami:

Klasifikacni stupen A B C D E F
Ciselna klasifikace 1,0 1,5 2,0 2,5 3,0 4
Procentuélni skala 100%-90% | 89%-85% | 84%-75% | 74%-70% | 69%-60% | 59 % aniZe
Slovni hodnoceni Vyborng Velmi dobie Dobfe Uspokojivé | Dostatetné | Nedostatetné
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9. Vpfipadg, Ze je nutné urcit prospéchovy priimér, zapoditavaji se viechny znamky ze véech konanych zkousek
a klasifikovanych zdpo&ta.

10. Vysledek klasifikovaného zdpoétu a zkousky zapife zkoulejici stovy do vykazu o studiu a pfipoji datum a
podpis.

11. Zkougejici uréf terminy pro udg&lovani zdpo&ti, klasifikovanych zapo&ti a konani zkousek z jednotlivych
predmétii v dostateéném podtu a Casovém predstihu.

12. Hodnoceni vysledkii vzdglavani studentii se miZe v souladu s akreditovanym vzd&lavacim programem
provéadét také prostiednictvim krediti.

3.2 Komisionilni piezkouseni

1. Forma komisionalni zkousky se pouZije vidy v ptipad® konani druhé opravné zkousky a dale v ptipadech,
kdy student poZ4da feditele koly o piezkouseni z diivodu pochybnosti o spravnosti hodnoceni svého
vzdélavani. Tuto formu zkoudky lze déle pouZit v p¥ipad konani rozdilové zkousky a v pfipadech, kdy to
stanovi akreditovany vzdélavaci program.

2. Komisiondlni zkouska se kond v terminu stanoveném feditelem ¥koly tak, aby byl stanoveny termin
studentovi ozndmen alespoii 7 dnf pfed jejim konanim. Pokud je termin dohodnuty se studentem, neni
pfedchozi oznadmeni nutné.

3. Komisi jmenuje feditel Skoly.

4. Komise je tfi¢lenna; tvofi ji pfedseda, kterym je feditel $koly nebo jim pov&feny ugitel, zkousejici ugitel,
jimz je vyucujici studenta danému piedmétu, a pfisedici, kterym je jiny vyudujici téhoZ nebo ptibuzného
pfedmétu.

5. Vysledek zkousky uréi komise vé&tSinou hlasti. O komisiondIni zkougce se pofizuje protokol, ktery se stava
soutasti pedagogické dokumentace studenta.

6. Student mfiZe v jednom dni skl4dat pouze jednu komisiondlni zkousku. Vysledek komisionalni zkousky,
ktery je kone&ny, sdéli pfedseda komise prokazatelnym zplisobem studentovi. Dalsi pfezkouSeni neni moZné,
s vyjimkou pifpadi, kdy tuto formu hodnoceni stanovil akreditovany vzd&lavaci program.

7. Student se miiZe ze zavaZznych diivodi od komisionalni zkougky omluvit, aviak nejpozdéji den pted jejim
zah&jenim. V takovém pifpad® feditel Skoly stanovi, piipadng se studentem dohodne nahradni termin
zkousky. Od néhradniho terminu zkougky se 1ze omluvit pouze jednou.

8.  Odstoupi-li student od zkousky po jejim zahdjeni, nedostavi-1i se ke zkousce bez omluvy, jeho omluva nebyla
uznéna, nebo porudi-li zdvaznym zplsobem pravidla zkousky, posuzuje se, jako by zkoutku vykonal
nelisp&iné. Student se mliZe ze zdvaznych, zejména zdravotnich, divodd pisemnd omluvit i dodatedns, aviak
nejpozdgji do 3 dnti od uplynuti terminu urfeného pro vykondni zkougky. O uznéni zavainosti a
omluvitelnosti diivodii rozhoduje feditel §koly.

9. Konkrétni obsah a rozsah komisionalni zkousky stanovi feditel §koly v souladu s akreditovanym vzdélavacim
programem. Zkouska miize byt ustni, pisemnd nebo praktickd podle charakteru vyu¢ovaného piedmétu;
formy zkousky se mohou kombinovat.

10. Komisionélni zkouska je vefejnd s vyjimkou pisemné zkoudky a jednani zkuSebni komise o hodnoceni
studenta; praktické zkousky jsou nevetejné v p¥ipadech, kdy je to nutné z divodu ochrany zdravi, bezpecnosti
préce.

4 PRESTUP, PRERUSENI, VYLOUCENi, ZANECHANI{
VZDELAVAN{ A OPAKOVANI ROCNIKU

1.V priibéhu vyssiho odborného vzdélavani se studentovi umoZiiuje pfestup do jiné vys§i odborné skoly,
zmeéna oboru vzdélani, pferuseni vzd&lavani, opakovani ro¢niku a uznani predchoziho vzdé&lani, a to na
zdkladé pisemné Zadosti studenta.

2. Reditel $koly miize studentovi prerusit vzd&lavani, a to na dobu nejvyse 2 let.
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3. Student, ktery se vraci ke vzd&ldvéani po pferuseni studia, je povinen ozndmit svilj zdmér pisemné na
studijnim oddé&leni 8koly, a to pro nastup do zimniho obdobi nejpozd&ji do 15. Eervna a pro nastup do letntho
obdobi nejpozdéji do 15. ledna.

4. Student miZe zanechat vzd&lavani na zakladg pisemného sd&leni dorudengho fediteli $koly. Student piestdva
byt studentem 3Zkoly dnem nasledujicim po dni dorudeni tohoto sd&leni feditelce Skoly, popf. dnem
uvedenym ve sdéleni o zanechani vzd€lavani, pokud jde o den pozd&jii.

5. Formulate Z4dosti si student stihne z Tahaku (SharePoint), kde jsou k dispozici online, vyplni a pfeda na
sekretariat.

6. Reditel 8koly mbZe v ptipadé zdvazného zavin&ného porudeni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem
nebo skolnim ¥adem rozhodnout o podmingném vylougeni nebo o vylou€eni studenta ze Skoly.

7. Uplata za vzd&lavéni ($kolné) a Dohoda o podminkach studia: vy3e $kolného a zdkladni informace jsou

zvefejnény na ufedni desce webu Skoly. Splatnost, zpiisob Ghrady, sankce a dal$i podminky $kolného
upravuje Dohoda o podminkéch studia uzaviend mezi §kolou a studentem. Student je povinen hradit §kolné
podle této Dohody.

ABSOLUTORIUM

1. Vy$& odborné vzdélavani je ukontovano absolutoriem. Podminkou pro pfistoupeni k absolutoriu je
usp&sné ukonceni posledniho roéniku a odevzdani absolventské prace v fadném terminu.
2. Rédné terminy absolutoria stanovuje Feditel §koly v obdobi:
a) v piipadé vzdéldvaciho programu v délce studia 3 nebo 4 roky od 1. do 30. ¢ervna,
b) v pfipadé vzdélavaciho programu v délce studia 3,5 nebo 4,5 roku od 2. do 31. ledna.
3. Termin opravné zkousky stanovuje zkuSebni komise tak, aby bylo mozZné ji konat do Sesti mésicti od konani
fadného terminu absolutoria.
4. Néhradni termin absolutoria stanovuje feditel §koly tak, aby bylo moZné jej konat do ttyt mésicli od konani
tadného terminu absolutoria.
5. Radné terminy, terminy pro opravné zkousky a nahradni terminy musi byt zvefejnény nejméng 1 mésic
ptedem na viditelném a pfistupném mist& ve kole a zplisobem umoziujicim délkovy pfistup.
5.1 Organizace absolutoria
1. Pfed zahajenim kondni absolutoria neprobihd vyuka studentii posledntho roéniku v rozsahu nejméné 5 po

sob& nasledujicich pracovnich dnd.

2. Pifprava na zkousku z odbornych pfedmétli, zkousku z ciziho jazyka a na obhajobu absolventské prace trvé
20 minut.
3. Obhajoba absolventské prace trva nejvyse 20 minut; pokud je jeji soucésti virtualni ¢i jind prezentace, trva
nejvyse 40 minut.
4. Zkouska z odbornych pfedméti trva nejvyse 20 minut a zkouska z ciztho jazyka trva nejvyse 20 minut.
5. Zkouska z odbornych predméth se miize skladat nejvyse ze 3 odbornych predmétil.
6. Detailni informace jsou obsaZeny v Tahdku pro absolutorium aktualizovany na kazdy kolni rok.
5.2 Hodnoceni absolutoria
1. Vysledky jednotlivych zkousek a obhajoby absolventské préace jsou hodnoceny stupni:
Klasifikaéni stupeii A B C D E F
Ciselna kiasifikace 1,0 1,5 2,0 2,5 3,0 4
Procentuélni Skala 100%-90% | 89%-85% | 84%-75% | 74%-70% | 69%-60% 59 % a niZe
Slovni hodnoceni Vyborné Velmi dobfe Dobte Uspokojivé Dostatetné Nedostatedné
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2. Celkové hodnoceni studenta u absolutoria se vyjadfuje stupni

(1) prosp&l s vyznamendnim, jestliZe student neni hodnocen z Z4dné zkousky nebo obhajoby
absolventské prace hiife neZ B - velmi dobte,

(2) prospél, jestlize student nenf hodnocen z Zadné zkousky nebo obhajoby absolventské prace hiife nez
E - dostate¢ng, nebo

(3) neprospél, jestlize student je hodnocen z n&které zkousky nebo obhajoby absolventské prace F -
nedostate¢né.

3. Celkové hodnoceni absolutoria véetn& hodnoceni jeho jednotlivych zkousek oznami studentovi pfedseda
zkuSebni komise v den, ve kterém konal student absolutorium. Pravidla a zpiisoby hodnoceni jsou platné
i v pfipadé distan¢niho vzd&lavani v mife odpovidajici okolnostem die natizeni feditele $koly.

5.3 Vydavéani dodatku k diplomu absolventa VOS ( Europass)

Po wspd¥ném absolvovéni je studentovi s diplomem a vysvédéenim vydan rovnéZ dodatek k diplomu
(Europass). Kde jsou dopln&ny vSechny zapodty, klasifikované zapodty a zkou¥ky za celé studium, vé&.
vysledki absolutoria.

6 OCHRANA OSOBNICH UDAJU, BOZ, PO, MAJETKU

1. Ve v3ech prostorach ¥koly a pii viech &innostech organizovanych $kolou se studenti ¥idi Provoznim fadem
Skoly. Dokument je zvef'ejn&n na fednf desce webu koly, sezndmeni studentli s fidem probiha na zagatku
$kolnfho roku.

2. Studenti vy33 Skoly odpovidaji $kole, pravnické nebo fyzické osobd za tkodu, kterou ji zplsobili pfi
teoretickém nebo praktickém vyu&ovéani anebo v pfimé souvislosti s nim.

3. Student je povinen 3etfit Skolni majetek, chranit jej pfed poskozenim a hospodarné nakladat se zaphjéenymi
pomtickami. Néhrada Skody/ijmy se fidi zakonem &. 89/2012 Sb., ob&anskym zakonikem.

4. Studenti pouZivaji pro napajeni svych zafizeni (notebook, tablet, telefon, sluchdtka apod.) pouze pevné
zasuvky v ugebnéch. Vlastni prodluZovaci p¥ivody, rozdvojky a mobilni zdsuvky jsou zakazany; schvalené
ptivody zajistuje ¥kola podle mistniho bezpe&nostniho predpisu a CSN. Studenti pouZivaji neposkozené
origindlni napéjeci adaptéry a neprodlend hlasi zdvady (poskozeny kabel, pfehfivani).

5. Student je seznamen s ochranou osobnich idaji stanovenych ve smé&mici GDPR, ktera je nedilnou soudasti
fizené dokumentace ¥koly, a to na podatku 3kolntho roku o t¥idnickych hodinach a dale v informatnim
systému SkolaOnline, kde udgluje souhlas se zpracovanim osobnich idaji na www.skolaonline.cz.

6. PedagogiCti pracovnici a dalsi zamé&stnanci Skoly jsou sezndmeni se smé&rnici pfi zahajovaci porad® a
tvodnim Skoleni a déle v intranetovém systému Skoly. Personalni a mzdové agendy se zpracovavaji na
zéklad¢ zakonné povinnosti nebo vykonu vefejné moci, souhlas zam&stnancli se uplatni pouze u
dobrovolnych uceld (napf. zvefejnéni fotografii).

7. Smérmice GDPR je dostupna také online, stejné tak Skolni ¥4d, a to na titedni desce $koly na webovém portalu
www.skolaekonom.cz.

8. Soutasti smé&rnice GDPR jsou pravidla provozovani kamerového systému skoly.

9. Podminky zaji$téni BOZ studentd a jejich ochrany pfed socialng patologickymi jevy a pfed projevy
diskriminace, nepfatelstvi a nasili. V piipadé podezfeni vyskytu jakéhokoliv rizikového chovani u studenti
— zaSkolactvi, Sikana, xenofobie, rasismus, uZivani ndvykovych latek, zavislost na politickém a ndboZenském
extremismu, patologické hraéstvi, doméci ndsili, poruchy pkjmu potravy, tyrani a zneuZivani, ohrozovani
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mravni vychovy a dalii, jsou studenti povinni toto neprodlend hlasit vedeni 3koly, $kolnimu metodikovi
prevence, pfipadng vedoucimu skupiny nebo vychovnému poradci (stejnou povinnost majf i zamé&stnanci
gkoly).

10. Student, ktery zjisti, e dochazi k §ikan&, je povinen ohlasit tento jev nejbliz8imu pedagogickému
pracovnikovi. Student mé na pamé&ti, Ze v pripadé jakéhokoliv podezieni na §ikanu ve tfid€, bude provedeno
vy$etfovani podle metodiky Krizového plénu a v zavaZnych piipadech bude vySetfovani provadét Policie
CR.

11. Pristihne-li student kohokoli pti kradeZi, potkozovani §kolniho &i ciztho majetku, je povinen neprodleng

ohlasit tuto udalost kterémukoli lenu pedagogického sboru nebo pracovniku $koly a nasledné ji dosvédéit,
ov¥em za dodrzeni zékonnych prav, ktera jako oznamovatel ma.

12. Student, ktery zjisti ztratu cenné véci, okamZité oznami tuto skute¢nost nejbliZ§imu pedagogickému
pracovnikovi. Pedagogicky pracovnik sepife se studentem protokol o ztrat€ podle vzoru dokumentu
z Krizového planu a postupuje podle metodiky v Krizovém planu.

13. Skola ptisng stfhd jakékoli projevy Sikany a diskriminace z déivodu odli$né barvy pleti, rasy & rozdilnosti
pohlavi v arealu 3koly &i na akcich pofadanych $kolou. Jakédkoli forma nasili pachané ve Skole bude pfisng
postihovéna, pfitemz kazdy student je povinen ohlasit vyuéujicimu, tfidnimu uéiteli, $kolnimu metodikovi
prevence, vychovnému poradci &i Fediteli $koly kazdé naznaky takovéhoto chovani, byl-li ho svédkem ¢&i se
o ném dozveédél.

14. Ochrana osobnich udajii se ¥idi Sm&mnici k ochrang osobnich udajii $koly EKONOM. Z4dosti o vykon prav
smé&fujte na DPO (e-mail: h.kozlova@skolackonom.cz)

6.1 Hygiena prdce, ochrana zdravi a prevence

1. Student je povinen dodrZovat zakladni hygienickd pravidla. V p¥ipadé mimofadné situace je povinen
dodrzovat zvladtni hygienickd pravidla a opatfeni dle nafizeni feditele Skoly, kterd budou vychézet
z doporuteni a metodiky MSMT CR a Ministerstva zdravotnictvi CR. Nedodrzeni téchto pravidel
piedstavuje hrubé porudeni $kolniho ¥adu.

2. Student je povinen udrZovat své misto v ucebng v ¢istoté a potadku, béhem vyudovéni nesmi pokladat na
lavici potraviny a napoje. Student poméhd p¥i udrzovéani pofddku ve viech prostorach Skoly pfistupnych
studentiim. Po ukon&eni posledni vyudovaci hodiny student zvedne Zidli a zkontroluje poradek.

3. Student musi dodrzovat zdkaz koufeni (v&etné e-cigaret a inhalatort), hrani hazardnich her, poZivani
alkoholickych napojt a uZivani jinych navykovych latek ve vnéj§ich a vnitfnich prostorach $koly, v dohledu
gkoly a na akcich pofadanych $kolou. V ptipadé divodného podezieni na poruSeni prévnich pfedpisi je
mo¥né kontaktovat Policii CR; ptestupky se posuzuji dle zdkona &. 250/2016 Sb. (pfestupkovy zékon).

4. Student nesmi do kolnich prostor nosit, uZzivat ¢i distribuovat omamné a psychotropni latky; vyjimkou jsou
ptipady lé¢ebného uZiti stanoveného zdravotnickym zatizenim. P¥i diivodném podezieni 8kola postupuje dle
Krizového planu; miZe pfivolat Policii CR nebo zdravotnickou sluzbu. Orientaéni vy3etfeni
(dechova/screeningova zkouska) zajidtuji k tomu opravnéné organy.

5. Student si je védom, Ze v pfipad® drZeni, distribuce omamnych a psychotropnich litek je 3kola povinna
ohlésit tuto skute¢nost policejnim organtim.
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6.2 Bezpetnost price, protipozirni ochrana a pravidla silni¢niho provozu

Student §koly je povinen:

1.

e

10.

NeohroZovat zdravi a bezpe&nost vlastni ani svych kolegli, dodrZovat zasady bezpe&nosti a ochrany zdravi
pii préci.

NepouZivat techniku Skoly bez pfitomnosti nebo dohledu vyuéujictho (TV, video, klimatizace, projektory,
PC apod.).

Dodr7ovat zédkaz pfind$et do Skoly a na akce pofadané Skolou zvifata, zbrang, nebezpetné chemikdlie a
vybusniny véetn& zdbavni pyrotechniky.

Dodrzovat zékaz b&héani po chodbach a schodistich.

DodrZovat zikaz sezeni na radidtorech a parapetech oken, vyklanét se z oken a pokfikovat z oken.
Dodrzovat zdkaz sezeni na schodistich a chodbéach (vyjma mist k tomu urenych).

V odbornych u¢ebnach se fidit pracovnim fadem piisluiné ugebny.

Dodrzovat protipoZarni opatfeni, znat zasady protipoZami ochrany a zpiisob hlaeni vyskytu poZéru, znat
umisténi a pouZiti hasicich pfistrojii v budové ¥koly.

Dodrzovat dopravni predpisy pii $kolnich i mimoskolnich akcich.

Byt si védom toho, Ze informace o osobnich datech, prospéchu a dochizce studenta do skoly a na gkolni akce
se podavaji na zdklad€ zdkona 561/2004 Sb., § 21, v platném zn&ni, i rodi¢im zletilych studentd.

7 PREHLED ZMEN DOKUMENTU

C. zmény Datum zmény C. zménénych stranek Charakter zmény Provedl

1 26. 8.2020 Cely dokument Aktualizace celého Fibichova
dokumentu

2 25.8.2021 Cely dokument Aktualizace a iprava Fibichova
formatovani

3 30. 8. 2022 Cely dokument Aktualizace Fibichova

4 29. 8.2023 Cely dokument Aktualizace Kozlova

5 30. 8. 2024 Cely dokument Aktualizace Kozlova

5 29. 8. 2025 Hodnoceni Aktualizace Kozlova

8 PODPISOVA CAST

Schvalil: Ing. Jitka Novakova podpis &{ / &

teditel skoly

Ing. Helena Kozlova
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Upravil: zastupce feditele podpis
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