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1 UvoD

Tato interni smérnice je zpracovéna za Ugelem organiza¢niho zaji§téni odborné praxe studentli
VOS. Smémice vychazi ze zdkona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zikladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzd&lavani (Skolsky zakon), ve znéni pozd&jSich pfedpisi, zejména
z ustanoveni § 92 aZ § 96, kterd upravuji cile, organizaci a praktickou p¥ipravu v ramci vy$§iho
odborného vzdelavani. Soudasné vychazi z vyhlasky &. 405/2024 Sb., o vzdélavani ve stiednich
a vy$sich odbornych 8kol4ch, uginné od 1. 1. 2025, zejména z § 33 a § 34, které stanovuji
podminky konéni odborné praxe v ramci vy$siho odborného vzd&lévani a naleZitosti smlouvy
o odborné praxi.

Souvisla odborna praxe

Podle § 96 zdkona &. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy38im odborném
a jiném vzd&lavani (3kolsky zékon) obsahuje vy3Si odborné vzd&lavani teoretickou
a praktickou piipravu.

Prakticka ptiprava se uskute¢tiuje formou praktického vyu€ovani nebo formou odborné praxe
na pracovistich fyzickych nebo pravnickych osob, které maji opravnéni k €innosti souvisejici s
danym oborem vzd&lavani a které maji se Zkolou uzavienou smlouvu o obsahu a rozsahu
odborné praxe a podminkach pro jeji konéni. P¥i praktické ptipravé se na studenty vztahuji
ustanoveni zakoniku prace, kterd upravuji pracovni dobu, bezpe¢nost a ochranu zdravi pfi praci,
pé&i o zaméstnance a pracovni podminky Zen a mladistvych, a dalsi predpisy
o bezpetnosti a ochrané zdravi pfi praci. Souvisld odboma praxe se kond v rozsahu
4 tydnii v letnim obdobi druhého roéniku a 6 tydni v letnim obdobi tfetiho ro¢niku.

2  OBECNA USTANOVENI

1. Odborna praxe studentti VOS (déle jen praxe) je nedilnou a nezastupitelnou soudasti
praktické pfipravy studentd.

2. Je organizovéna ve smyslu ustanoveni § 96 odst. 2 zikona ¢. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim,
zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzd€lavani (Skolsky zakon) ve znéni
pozdgjsich predpisil

3. Praxe je planovéna v rozsahu:

4 tydny v letnim obdobi u 2. roéniku
6 tydnti v letnim obdobi u 3. roéniku
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3 MIiSTA KONANI PRAXE STUDENTU A JEJI ORGANIZACE

(3.
2

Studenti vzd€lavaciho programu Persondlni management vykonavaji praxi predeviim
u viech typii obchodnich spoleénosti fyzickych i pravnickych osob. Jsou to vyrobni organizace,
organizace poskytujici sluzby, banky a Givérové organizace, spolecnosti poskytujici poradenské
sluzby. Studenti maji moZnost absolvovat praxi v organizacich svého potencidlniho
zamestnavatele, proto si sami mohou vybrat vhodnou organizaci pro vykonani praxe. Jméno a
adresu této organizace sdé€li odpovédnému pracovnikovi ve $kole.

Odborna praxe miZe byt vykondvana pouze u organizaci, které maji opravnéni k &innosti
souvisejici s pfisluinym oborem vzd&lani a jsou schopny zajistit odborné &innosti odpovidajici
obsahu studijniho programu. V pfipadé pochybnosti o vhodnosti pracoviité rozhoduje o jeho
schvaleni $kola.

Vedeni $koly miiZze umozZnit studentiim vykonavat odbornou praxi v organizacich v misté jejich
bydlisté, pokud je zajistén odborny charakter praxe v souladu se studijnim programem a jsou
splnény podminky stanovené touto smérnici.

4 CiL PRAXE

1. Hlavnim cilem praxe je ziskani praktickych zkuSenosti a dovednosti, ovéfeni si v praxi
teoretickych poznatki a vytvofeni pfedpokladu pro lepsi pochopeni studovaného oboru.

2. Praxe pomaha studentiim pfi zpracovani absolventské prace, ale i naopak, prace studentt
musi pfinést konkrétni feSeni zkoumanych problémi spolegnosti a navrhnout postupy
vedouci k ristu spole¢nosti.

3. Soucasti absolventské prace je vyjadfeni managementu firmy k Gi¢elnosti a prakti¢nosti
absolventské prace studenta.

5 ZARAZENI STUDENTU DO PRAXE A JEJICH KONTROLA

1. Student se obrati na pfislusné organizace s Zadosti 0 umoZnéni vykondni povinné praxe.
Reditel skoly (nebo povétena osoba) uzavira s organizaci ,,Smlouvu o obsahu, rozsahu a
podminkéch odborné praxe v rdmci vy$sitho odborného vzd&lavani“ (dale jen ,,Smlouva o
odborné praxi®).

2. Smlouva o obsahu, rozsahu a podminkach odborné praxe v ramci vy$sitho odborného
vzd€lavani je uzavirana mezi $kolou a organizaci, u niZ student odbornou praxi vykonava,
a obsahuje naleZitosti stanoven¢ § 34 vyhlasky &. 405/2024 Sb., zejména vymezeni mista
vykonu praxe, ¢asovy rozsah praxe, odpovédnou osobu organizace, zpiisob vedeni a
hodnoceni praxe, podminky bezpecnosti a ochrany zdravi pfi préci, pojisténi studenta a
pravidla ochrany osobnich udaju.
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Smlouva o odborné praxi upravuje téz rozdéleni odpovédnosti Skoly, organizace a studenta
pfi vykonu praxe, v&etn& pouceni BOZP/PO, pojiténi studenta a poskytovéani nédhrad,
pokud byly sjednény; tim jsou naplnény naleZitosti smlouvy dle § 34 vyhlasky €. 405/2024
Sb.

Smlouva fe$i detailni podminky praxe (persondlni, zdvazky poskytovatele a 3koly,
finanéni, pojisténi). Smlouva tvofi ptilohu &. 1 této smérnice.

Z fad vyudujicich jsou uréeni ugitelé, ktefi poskytuji studentiim radu a pomoc pfi vybéru
konani praxe a ktefi také provadé&ji jeji kontrolu.

Kontrolujici pracovnik potidi zépis kontroly, ktery podepie student, odpovédny pracovnik
a kontrolujici ucitel.

Pfed zahajenim odborné praxe je student prokazatelné pouden Skolou o obecnych
pravidlech bezpeénosti a ochrany zdravi pfi praci (BOZP) a poZarni ochrané (PO) v ramci
uvodniho $kolniho poueni na za¢atku $kolniho roku.

Mistni $koleni BOZP a PO vztahujici se ke konkrétnim podminkdm na pracovisti provadi
pted nastupem studenta na praxi vZdy organizace, u které je praxe vykonavana; o
provedeném mistnim $koleni je pisemny zaznam.

Prerueni vykonu praxe ze zdravotnich nebo jinych divodd musi student neodkladné
oznamit $kole i odpovédnému pracovnikovi organizace, kde je praxe vykondvana.

Skola zajist'uje pojisténi studenta dle své interni pojistné smlouvy v rozsahu pravidel Skoly.
Organizace odpovida za bezpe&nost a ochranu zdravi studenta na svém pracovisti po dobu
vykonu odborné praxe a nese odpov&dnost v rozsahu stanoveném pravnimi pfedpisy a touto
smlouvou. Student je povinen dodrZovat interni pfedpisy organizace, pokyny odpovédné
osoby a pravidla BOZP/PO.

Odpovédnost organizace za bezpe¢nost a podminky odborné praxe se vztahuje na dobu, po
kterou student vykonava odbornou praxi na pracovisti organizace v terminech sjednanych
ve Smlouvé o odborné praxi. Mimo tuto dobu a mimo prostory pracovist€ nese student
odpovédnost sam, neni-li ve Smlouvé o odborné praxi sjednéno jinak.

Naklady na dopravu studenta na misto vykonu odborné praxe a zpét si student hradi sam,
pokud neni ve Smlouvé o odborné praxi nebo vnitinim pfedpisu Skoly vyslovn€ stanoveno
jinak.

Zjisti-li vedouci uéitel praxe pfi kontrole zdvaZné nedostatky v plnéni povinnosti ze strany
organizace nebo studenta, feditel $koly studenta z této praxe odvola.

ZPRAVA Z PRAXE, OBSAH A JEJf FORMA

Po vykonéni praxe je kazdy student povinen v ureném terminu odevzdat zpracovanou
zpravu o vykonané praxi, kterd musi byt vypracovana podle ptedem danych kritérii.

2. Obsah zpravy o vykonané praxi tvofi:

a. Néazev a adresa organizace, u niZ byla praxe konana, ndzev jednotlivych
pracovist, kterymi student béhem praxe prosel, jejich charakteristika a zafazeni
do organizaéni struktury podniku
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b. podrobn&jsi vécny a éasovy popis &innosti, kterou student vykonaval po tydnech
a dnech

¢. s ¢im se student seznamil na praxi a jakym zpiisobem

d. studentovo zhodnoceni (pozitivni i negativni) priib&hu a vysledkd praxe. Student
uvede,
v ¢em vidi pfinos praxe pro své dalsi vzd&lavani ve VOS, napt. zda mu praxe
pomohla lépe pochopit teoretické poznatky a zda mu pomohla ve vybéru
absolventské prace, ziskani podkladii a jejich zpracovani

e. z formalniho hlediska musi mit zpréva o vykonéni praxe predepsany titulni list
(vzor viz ptiloha), musi byt ov&fend razitkem organizace, datem a podpisem
odpovédné osoby véetné souhlasu s moZnosti zvefejnéni udaji obsazenych ve
Zpraveé

3. Zprava z praxe musi respektovat ochranu osobnich udajti a divémych informaci

organizace, ve které byla odborna praxe vykonavéna. Osobni udaje tetich osob se
uvadéji pouze v nezbytném rozsahu a anonymizovana. Zvefejnéni Zpravy z praxe je
moZné pouze se souhlasem organizace.

ZPUSOB HODNOCENI PRAXE STUDENTU

Zam¢stnanec organizace odpovédny za dozor nad studentem, ktery vykonava praxi, po
jejim ukonceni vypracuje hodnoceni v podobé vyplnéného dotazniku nebo vlastni formu
hodnoceni studenta, které zasle na adresu $koly.

Pfipadné rozpory v hodnoceni vyjasni vedouci ugitel a uéin{ struény zavér k vysledktim
praxe.

- Vedouct ucitel praxe vyhodnoti celkové vykonanou praxi za vzd&lavaci obdobi a piedlozi

fediteli Skoly celkovou hodnotici zprdvu s navrhy a opatienimi ke zkvalitnéni praxe.

Po ukonceni praxe $kola zorganizuje specidlni seminat, jehoZ souasti bude hodnoceni
praxe ze strany studentd i vedeni 3koly s tim, Ze zavé&ry budou pouzity k dalsimu
zkvalitnéni praxe.

Na zikladé odevzdané zpravy z vykonané praxe a zaslani hodnoceni bude studentim
zapsano hodnoceni praxe do Vykazu o studiu ve VOS. Hodnoceni praxe se provadi
zapisem ,,zapocteno®, a to tyden po ukondeni praxe, respektive odevzdani komplexnich
dokumenti.

Hodnoceni praxe je provadéno v souladu s podminkami sjednanymi ve smlouvé o odborné
praxi a v souladu s § 33 vyhladky ¢. 405/2024 Sb.

ZAVERECNA USTANOVENI

Viechny zde uvedené dokumenty jsou soudasti pedagogické dokumentace VOS, jsou
evidovany a uklédany v souladu s platnymi pravnimi ptedpisy a metodickymi pokyny MSMT.
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Tato smérnice miiZe byt v piipadé potfeby aktualizovana na zikladé zkuSenosti ziskanych z
realizace odbornych praxi a v ndvaznosti na zmény pravnich ptedpisi.

9 ZMENY DOKUMENTU

C.zmény | Datum zmény C. zménénych Charakter zmé&ny Provedl
stranek
30. 8. 2024 Cely dokument | Aktualizace dokumentu Schoiova
2 29. 8. 2025 Cely dokument | Aktualizace dokumentu Kozlova
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