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1. VYMEZENI

Pocitatova ulebna a pocitatovd sit v budov& Skoly jsou vyuZivany pro Fidnou vyuku dle Zkolniho
rozvrhu hodin.

Cinnost v

této uebné a na Skolni poéitatové siti se v dob& Fadné vyuky i mimo ni fidi timto provoznim fadem.

2. VYUZITI UCEBNY

Uctebna miiZe byt $kolou vyuZivéna pro organizovani dalsich akci (rizné kurzy atd.).

Pokud ucebna neni takto vyuZita, mohou je navit&vovat Zaci i studenti $koly a samostatné na pogitagich pracovat.
I v této situaci je tento provozni ¥ad pro Zaky a studenty zavazny.

3. PRAVIDLA PRACE V UCEBNE

3.1

3.2.

33.

34.

3.5.

Nepouzivat techniku u¢ebny bez ptitomnosti nebo dohledu vyu&ujiciho (TV, video, klimatizace, projektory,
PC apod.).

Do ugebny vstupuji Zaci, resp. studenti pouze s nejnutn&j§imi pomickami. To plati i pro mimorozvrhové
aktivity.

V prostorach ucebny je zakazédno konzumovat potraviny a napoje. V pfipadé poruSeni tohoto nafizeni je
vyucujici opravnén poZadovat po Zakovi, resp. studentovi ndhradu vzniklé skody.

Manipulace s pam&tovymi médii (USB Flash disky) se ve vyuce fidi pravidly danymi konkrétnim
vyuéujicim. V dob& mimo ¥ddnou vyuku musi manipulaci s médii povolit dozor v uebn& VYT,

Po ukonceni price uZivatelé fadn& ukonéi &innost viech programii a odhlasi se od pocitatové sits.

4. OCHRANA DAT

4.1.

4.2.

4.3.

44.

Zaci i studenti svévolng nem&ni nastaveni pocitade, neméni pozadi plochy Windows a nerusi zadné ikony
ani programy a svévoln& nevypinaji rezidentni antivirovou ochranu sits.

Data si Zici a studenti uki4daji na k tomu uréené do&asné uloZist& souborii (cloud), které maji k dispozici.
Toto doCasné uloZisté je k dispozici po celou dobu studia.

Pfi jakékoliv hlaSeni, které indikuje naruSeni bezpetnosti pocitadové sité (hla¥eni antivirovych
programil, hlaSeni OS), Zéci, resp. studenti neprodleng informuji ucitele a ten nasledn& spravce sité.

Z4ci a studenti b&hem vyuky maji zakézano pouZivat mobilni telefony.

5. BEZPECNOST PRACE

5.1.

5.2.
5.3

54,

5.5.

Zaci i studenti, ktefi pracuji smultimédii, pouZivaji zhygienickych diivoddi sv4 vlastni sluchétka
s mikrofonem. Neprovozuji hudbu ani hiasity poslech pres reproduktory poéita&d.

B&hem vyuky, ve které nejsou multimédia pouZzivéna, Zdci i studenti maji zak4zano pouZivat sluchétka.
Jakoukoliv poruchu zafizeni je Zdk, resp. student povinen okamZit¥ po zji¥t&ni hlasit vyudujicimu nebo
dozoru v udebng.

Potitadova ulebna je vybavena zafizenimi napdjenymi elektrickym proudem. Zakim i studentim je
zakazano s témito zafizenimi mimo b&Zného provozu (zapnuti/vypnuti, pouZiti klavesnice a my3i) jakkoliv
manipulovat, pfepojovat jakékoliv kabely nebo pfena3et zafizeni z mista na misto.

V ptipadé mimotadné udélosti — uraz elektrickym proudem, poZar atd. Zici i studenti postupuji podle
béznych postupll pro tyto udélosti (vypnuti napajeni, kontrola, ptipadné udrZovani Zivotnich funkci
postizeného,

v pfipadé poziru vyklizeni mistnosti) a udalost tohoto typu jakéhokoliv rozsahu neprodlené nahlasi
vyuéujicimu nebo dozoru.
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6. PRAVIDLA PRACE V POCITACOVE SiTI A NA INTERNETU

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Potitatova sit’ koly neni uZivatelskou soukromou siti a veskera data, ktera siti prochazeji, jsou p¥istupna
a monitorovéna spravcem sit&. Zéci i studenti jsou si v&domi, e jsou v ptipad& odesilani e-maild, chatu
a dali komunikaci jsou monitorovéana soukroma a citliva data.

Pfi praci v potitatové siti Zaci i studenti dodrZuji pravidla pro praci v této siti stanovené spravcem sité,
dodrZzuji ptihlaSeni k siti pfihlajovacim jménem a heslem. Data si Zaci i studenti ukladaji na k tomu uréené
dotasné uloZi3t& soubori (cloud), které maji k dispozici. Toto do¢asné uloZité je k dispozici po celou dobu
studia.

Internet nesmi byt Z4ky ani studenty na $kolnich poditaéich pouZivan k §ifeni, ale ani vyhledavani
a zobrazovéni jakychkoliv informaci s protipravnim obsahem nebo informaci, které se neshoduji s moralnim
profilem studenta na¥i $koly (drogy, terorismus, rasismus, softwarova kriminalita, pornografie atd.).
Potitate nesmi byt Zaky, resp. studenty vyuZivany k jakékoliv dali nezdkonné nebo nemorélni ¢innosti
(nelegélni instalovéni, kopirovani nebo crackovéni softwaru, ni¢eni riznych projektli na Internetu, snahy
o prolomeni vnitini sit§ §koly nebo jakychkoliv vn&jiich siti nebo po&itath atd.).

Potitate v uebndch nesmi byt vyuZivany k instalacim nebo hrani jakychkoliv po€itatovych her.

>

7. PRAVIDLA PRO TISKY

Vlastni tisky zaki a studentii jsou umoZnény po domluvé v kanceléfi za ptimé&tenou tiplatu:

A4 &ernobile 2 Ké/list

Ad barevng 5 Keist
Dalsi sluZby ve sborovng skoly:

Lamino A4 10 K&/ks

Termovazba A4 30 K&/ks

8. ZMENY DOKUMENTU

C. zmény Datum zmény C. zm&nénych Charakter zmény Provedl
stranek
1 25.8.2021 Cely dokument | Aktualizace vzhledu zdhlavi a zipati, | Be. Fibichova
prvni strana
2 30. 8. 2022 Cely dokument | Uprava &islovani, tiprava bod. 3.1 Ing. Kozlova
3 27.8.2024 Cely dokument Aktualizace Schotova
9. PODPISOVA CAST

Schvalil: Tng. Jitka Novikovd podpis /

feditel 3koly -—-—;/ 7 /
v / 3 / »77 1%77 5

Zkontroloval: Ing. Helena Kozlov4 ) podpis /.~ 7
zastupce feditele $koly na VOS, s % /
lektor ECDL A7

Upravil: Lucie SchoFova podpis
zastupce feditele $koly pro ¢ 2}"
administrativu 72
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