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PRAVIDLA PLNENIi SOUVISLE ODBORNE PRAXE

Zaci v pribéhu $kolniho roku absolvuji odbornou praxi v rozsahu 2 tydnd. (1. - 3. roénik).

Z4ci si praxi sjednavaji sami po pfedchozi dohodé s danou firmou, ktera je v okruhu $koly max.
25 km, pfipadné v jejich bydlisti.

Pfi vybéru mista praxe se zaci fidi zaméfenim studijniho oboru (cestovni ruch, medidlni
komunikace, administrativa apod.).

Vsichni zaci si z Inteligentni Skoly stahnou ,,Smlouvu — odborna praxe® (pro svij obor),
vyplnénou smlouvu vytisknou 2x a nechaji podepsat v organizaci, kde budou praxi vykonavat,
podepsané odevzdaji garantovi praxe (viz termin odevzdani). Smlouvy budou skolou potvrzeny
a jeden vytisk obdrzi zak zpét pro organizaci (v§echny idaje musi byt vyplnéné na PC).

Zaci si vyhledaji a vytisknou vypis z obchodniho nebo Zivnostenského rejstiiku, ktery piilozi ke
smlouve, naleznete na https://wwwinfo.mfcr.cz/ares/ares_es.html.cz nebo
https://www.justice.cz/ Vypis z rejstiiku neni nutny, pokud praxi vykonavate ve statni ¢i vefejné
spravé (ufad, knihovna, skola, infocentrum apod.).

Se smlouvou zaroven odevzdate potvrzeni o proSkoleni BOZP — formulafe jsou ke stazeni
v Inteligentni skole (Dokumenty k odborné praxi).

Po praxi zaci odevzdaji vSechny pisemnosti, nejpozdéji vSak do tydne po skonceni praxe
garantovi: Ing. Helené Kozlové.

Splnéni poZadavkii odborné praxe je podminkou pro postup do vysSiho ro¢niku a
k absolutoriu.

Onemocni-li zak v prub&hu praxe, je povinen tuto skute¢nost neprodlené nahlasit firmé i skole a
dohodnout si nahradni termin vykonani.

10) Zaci jsou povinni se seznamit a fidit se interni smérnici Odborna praxe, viz Inteligentni Skola.

V pribéhu praxe si jsou zaci védomi, ze reprezentuji svym chovanim a vystupovanim nejen sami
sebe, ale i celou skolu.

Veskeré dokumenty budou vyplnény pouze na PC a tiStény oboustranné!!
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ADMINISTRATIVNI POKYNY
K SOUVISLE ODBORNE PRAXI

DOKUMENTY K ODEVZDANI PRED PRAXI
(niZe uvedené dokumenty odevzdate nejpozdéji do 30.04.2021 do 12:00 hod.)

1. SMLOUVA — ODBORNA PRAXE (»»Smlouva o obsahu, rozsahu a podminkach
praktického vyucéovani*) — smlouvu si zak stahne z aplikace Inteligentni $kola, vyplni a
2x vytiskne (necha potvrdit v organizaci, kde bude praxi vykonavat — oba potvrzené
vytisky odevzda Ing. Helen¢ Kozlové, viz termin vyse. PFi tisku pouZivejte oboustranny
tisk.

POZOR! Smlouvy musi byt vyplnény pouze na pocitaci, ru¢né tam budou jen podpisy
zastupci obou stran.

2. VYPIS Z OBCHODNIHO A ZIVNOSTENSKEHO REJSTRIKU ORGANIZACE
- prilozit ke ""Smlouvé'" Pokud se jednd o statni ¢i vefejnou spravu neni nutné.

3. PROSKOLENI BOZP K vykonavani souvislé odborné praxe — ihned pii podpisu
smlouvy absolvuje zak skoleni BOZP a potvrzeny formulat odevzda ve skole, spolec¢né se
smlouvou.

DOKUMENTY K ODEVZDANI PO PRAXI

(niZe uvedené dokumenty odevzdate nejpozdéji do 11.06.2021 do 12:00 hod.)

1. TITULNI STRANA — niZe uvedené archy budou zkompletovany a doplnény o tivodni
stranu.
2. DOCHAZKOVY LIST — priibéZné zaznamenavat &innost, kterou zak v organizaci

vykonaval, na konci praxe vytisknout a nechat potvrdit zodpovédnému pracovnikovi —
vypliiovat na PC.

3. ZPRAVA Z PRAXE - po skonéeni &i v pritbéhu praxe zak zpracuje zpravu ze souvislé
odborné praxe (zprava bude obsahovat vSechny nalezitosti dle pokynil).

4. ARCH HODNOCENI{ SOUVISLE ODBORNE PRAXE - posledni den praxe zak preda
k vyplnéni zodpovédnému pracovnikovi, ktery ho mél v pritbéhu praxe na starost...

VSE BUDE VYPLNENO NA PC.
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